Lectron

eitungsbau

KAUFMANNISCHER MITARBEITER / Teilzeit (m/w/d)

Die Electron Leitungsbau GmbH ist einer der fiihrenden Anbieter fiir den Ausbau, die Instandhaltung
und Instandsetzung von Freileitungsnetzen. Seit Jahrzehnten sind wir ein zuverlassiger und
leistungsfahiger Partner unserer Kunden und bieten nachhaltige und innovative Sy.stemlésungen an.

Zur Verstirkung unserer Niederlassung in 29308 Wmsen AIIer
suchen wir zum nachstmaoglichen Zeltpunkt -

einen engagierten Kaufmannischen Mitarbeiter / Tellvzelt;((ml'!vvlfd}‘.

IHRE AUFGABEN: W

e  Erfassung, Uberpriifung und Verbuchung der laufenden Elngangsrec){nuﬁgen S
e Kontrolle und Verbuchungen von Projektstunden

e Erstellung von diversen Auswertungen

e Allgemeine Biirotatigkeiten

IHRE QUALIFIKATIONEN:

Kaufmannische Ausbildung, z.B. Ausbildung zur Biirokauffrau (m/w/d)
Eigenstandiges, strukturiertes und dokumentierendes Arbeiten

e Versierter Umgang mit MS Office (insbesondere Excel)
Teamfahigkeit, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Sie finden sich in unserem Anforderungsprofil wieder und das Aufgabengebiet entspricht Ihren
Vorstellungen? Dann freuen wir uns auf die Zusendung lhrer Bewerbungsunterlagen (per Mail).

Bitte senden Sie lhre Bewerbungen an folgende Kontaktadresse (per Mail):
Electron Leitungsbau GmbH, GiiterstraBe 3, 46499 Hamminkeln

E-Mail.: karriere@electron-deutschland.de, Telefon: 0 175 290 84 97, www.electron-leitungsbau.com




